四川大学综合教务系统学业预警操作流程

1．登录综合教务系统
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2. 点击综合审查-综合审查-智能审查处理
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选择学期为当前学期，院系为相应学院，点击查询
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审查列表中出现所选学院，双击展开后出现年级和专业，点击需要审查的年级和专业，在选择培养方案一栏中选择相应培养方案，审查批次中勾选出现的批次，点击右键，选择显示审查学生名单，具体如下图所示（红色框中所示内容均要进行选择）：
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点击智能审查，计算完成后，点击保存智能审查结果。
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3.点击综合审查-审查结果管理，选择学期为当前学期，院系为相应学院，点击查询，审查列表中出现所选学院，双击展开后出现年级和专业，点击需要查看预警结果的年级和专业，在选择培养方案一栏中选择相应培养方案，出现初步审查结果。
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4.在 “审查指标是否通过”选择“否”，点击“查询”，出现被预警同学名单
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5.请学院教务老师复核初步审查结果，并在学生名单列表中点击右键，选择操作，点击生成Excel表格-带格式，在弹出的对话框中选确定，将被预警学生的名单导出。
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6．重复上述2-5步骤，将学院每个年级每个专业分别导出。
注：所导出名单为预警初审名单，仍需学院进一步核查，核查后再将预警通知书发给学生。
