                2018年学科竞赛获奖统计各学院系统管理员操作步骤



在系统中打开【竞赛项目管理】一级菜单，点击‘竞赛项目发布’二级菜单。查看是否有2018年竞赛项目。            											↓
↓														↓
↓														↓
↓有											 			↓没有
↓ 														↓
在系统中打开【竞赛经费管理】中的‘竞赛经费分配’，点击导出按钮。					↓
[bookmark: _GoBack]其中项目名称、主办单位认真核对后粘贴到“四川大学2018年度各学
院大学生创新创业竞赛及学科竞赛开展情况汇总表及师生获奖统计表（样表）”中，           ↓
并请获奖师生填报获奖相关信息                                                                        ↓
				↓ 						 								↓					↓ 	
↓                                     在【竞赛项目管理】的“竞
↓                                     赛项目申报”中首先录入相
关信息，经教务处审核通过后
↓
↓
↓
在系统中打开【竞赛经费管理】中的 ‘竞赛经费分配’，点击导出按钮。其中项目名称、主办单位认真核对后粘贴到“四川大学2018年度各学院大学生创新创业竞赛及学科竞赛开展情况汇总表及师生获奖统计表（样表）”中。  


以填报完成的“四川大学2018年度各学院大学生创新创业竞赛及学科竞赛开展情况汇总表及师生获奖统计表（样表）”为基础
                                  ↓
                                  ↓
进入管理系统中【竞赛项目管理】的‘竞赛报名管理’
导出学生报名模板，粘贴相关数据并导入
↓
↓
再到管理系统中【统计汇总】中的‘师生获奖情况统计’
导出师生获奖情况模板，粘贴相关数据并导入



