换证流程
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本学期学籍科换证时间截止到7月13日（包括7月13日全天）





学生持 ①结业证原件


②结业通知书原件（学院填好所差课程、学分，院长签字加盖公章）


          代办同学请持双方身份证复印件和委托代办人的亲笔委托书。





到（1）柜台审核成绩和学分，老师在结业通知书上签字。





持①②到（2）柜台换发证书，在换证登记表上领取签字。





毕业证、学位证贴上2寸照片后到行政楼3楼331校办综合科盖章。





（假期校办盖章时间：周二和周四，上午9：00到11:30，下午3:00到5:30）











授位决定和成绩单交回学院教务办公室，原则上由学院负责归档。





（假期如学院老师没在，自己妥善保存放回档案袋里，具体事宜咨询学院负责毕业生的教务老师）








